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I. UVODNE DOLOCBE
1. ¢len

Etika poslovanja

Pravilnik o delovanju $olske knjiznice Osnovne $ole Gustava Siliha Velenje opredeljuje

osnovne storitve knjiznice ter ureja odnose med knjiznico in uporabniki. Knjiznica skladno s

aey =

(1995) zagotavlja najvisjo mozno kakovost svojih storitev ter povecuje njihovo dostopnost,

u¢inkovitost in raznovrstnost.
2. ¢len

Naloge Solske knjiznice

Solska knjiznica je strokovna sluzba, ki komunicira z vsemi ¢lani solske skupnosti: u¢enci,
strokovnimi in drugimi delavci sole, vodstvom sole in starsi ter v skladu s svojimi moznostmi

zagotavlja uporabnikom kakovost, dostopnost, u¢inkovitost ter raznovrstnost storitev.

namenjeno uéencem in uciteljem ter s svojo dejavnostjo sodeluje v vzgojno-izobrazevalnem

delu 3ole.

Prostor solske knjiznice zajema knjiznico in ¢italnico. V knjiznici je postavljeno gradivo,
¢italnica je namenjena vsem uporabnikom knjiznice za samostojno delo, tiho branje revij in

¢asopisov, knjig resevanju ugank, pisanju domacih nalog ipd.
3. ¢len
Dostopnost knjiznice

Knjiznica posluje z uporabniki (u¢enci in zaposlenimi v Osnovni $oli Gustava Siliha Velenje)

po obratovalnem casu, ki je kot priloga sestavni del tega pravilnika.

4. ¢len
Organiziranost knjiznice

V okviru Osnovne $ole Gustava Siliha Velenje delujeta dve $olski knjiznici:
- Solska knjiznica na centralni $oli v Velenju

- Solska knjiznica na podruznié¢ni $oli Sentil;.
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I1. OSNOVNE STORITVE
5. ¢len
Vrste osnovnih storitev

Osnovne storitve se nanasajo na izposojo gradiva, posredovanje informacij in bibliopedagosko
delo ter so uporabnikom dostopne v obsegu, ki ga doloca ta pravilnik.

6. ¢len

Pregled osnovnih storitev

Solska knjiznica izvaja in omogog&a naslednje osnovne storitve za uporabnike:

aey =

aay =

a.y =

- usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice in informacijsko opismenjevanje,
- pomog¢ in svetovanje pri iskanju gradiv,

- seznanjanje z novostmi v knjiznici.

111. CLAN KNJIZNICE
7. ¢len
Clanstvo

Ob vpisu na Osnovno $olo Gustava Siliha Velenje postanejo vsi ugenci ¢lani solske knjiznice.
Clani knjiznice so se dolzni ravnati po dolo¢bah tega pravilnika in spostovati hisni red, ki je

objavljen v prilogi pravilnika. V primeru nespostovanja doloc¢il hisnega reda, lahko solski

.y =

any =

brezplac¢no.

Clanstvo se podaljia vsako leto ob zacetku solskega leta.
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8. ¢len
Uporaba osebnih podatkov clana knjiznice

Clanu knjiznice se zagotavlja varstvo in tajnost osebnih podatkov, ki jih je ob vpisu ali kasneje
izrocil knjiznici za njeno uporaba. Osebne podatke posameznega ¢lana knjiznice se ne sme

posredovati tretjim osebam, razen ¢e je to v soglasju z Zakonom o varstvu osebnih podatkov.

Vse osebe, ki pri delu v knjiznici pridejo v stik z osebnimi podatki ¢lana knjiznice, so te podatke
dolzne varovati kot poslovno tajnost.
9. ¢len

Clanska izkaznica
Clan mora ob izposoji knjiznega gradiva vedno predloziti veljavno ¢lansko izkaznico.
Vsak c¢lan knjiznice prejme ¢lansko izkaznico najkasneje v 2 tednih po vpisu v ¢lanstvo
knjiznice.
Clanska izkaznica je neprenosljiva in jo sme uporabljati samo &lan, na ¢igar ime je izdana.

10. ¢len

Izguba clanske izkaznice

Clan knjiznice je o izgubi ¢&lanske izkaznice dolzan takoj obvestiti knjiznico. Izgubljeno

izkaznico knjiznica nadomesti z novo.

IV. IZPOSOJA KNJIZNICNEGA GRADIVA IN GRADIVA 1Z UCBENISKEGA
SKLADA

11. ¢len
Pogoji izposoje
Solska knjiznica za¢ne z izposojo knjig za ucence drugi teden septembra in konéa prvi teden

junija. Ob koncu solskega leta u¢enci vrnejo vso gradivo.

Solska knjiznica zaéne z izposojo ucbenikov iz u¢beniskega sklada prvi teden pouka.



Gradivo si ¢lan izposoja samo na svoje ime. Izjema so starsi in skrbniki, ki si lahko gradivo

izposodijo na otrokovo ime.

Clani izposojenega gradiva ne smejo izposojati naprej. Dolzni so tudi opozoriti na morebitne
poskodbe izposojenega gradiva.
12. ¢en
Postavitev gradiva

oy o=

Knjizni¢no gradivo je postavljeno v prostem pristopu. Urejeno je po sistemu loc¢itve leposlovja

in strokovne literature. Leposlovje je urejeno po starostnih stopnjah — C, P, M sistemu.
Strokovna literatura je razporejena po UDK sistemu.

Knjizno gradivo je v celoti obdelano v sistemu Cobiss.

13. ¢len

Roki za izposojo gradiva

........

(knjige uvrscene na seznam za slovensko bralno znacko, EKO bralno znacko in domace

branje).
Gradivo je mozno po poteku izposojevalnega roka podaljsati se za 7 dni.

Knjig za domace branje in bralno znacko ne podaljsujemo. Podaljsanje tudi ni mozno v
primeru, ¢e ze nanj ¢akajo drugi uporabniki.

ucencem preto¢nost, raznolikost in pregle dnost nad izposojenim gradivom.

14. ¢len

Prekoracitev roka izposoje in zamudnina

Ce ima ¢lan gradivo izposojeno veé kot en mesec, ga mora najprej vrniti, sele potem si lahko

izposodi drugo gradivo.



Na prekoragitev roka izposoje so u¢enci opozorjeni. Ce gradiva kljub opozorilom ne vrnejo, s

tem krsijo Interni pravilnik o splosnih pogojih poslovanja solske knjiznice.

Zamudnine na obra¢unavamo.

V. IZGUBA IN POSKODOVANJE KNJIZNICNEGA GRADIVA

15. ¢len

aey =

vsakega uporabnika ter ga s pravilnimi pogoji hranjenja varovati pred uni¢enjem in

poskodbami.

Clan knjiznice je izposojeno gradivo dolzan varovati pred poskodbami, uni¢enjem ali izgubo.

16. ¢len
Nadomestilo za izgubljeno oz. uniceno gradivo

Gradivo, ki je poskodovano v toliksni meri, da ga je potrebno nadomestiti, se Steje za uniceno.

aey =

aey =

V1. POSLOVANJE KNJIZNICE V CASU IZREDNIH RAZMER

V casu izrednih ramer je poslovanje solske knjiznice spremenjeno in delovanje prilagajamo

ukrepom vlade RS ter priporoc¢ilom Nacionalnega instituta za javno zdravje (N1JZ).

17. ¢len

Izposoja in vracanje gradiva
med policami in se ne dotikajo drugih knjig). Clani si lahko gradivo izposodijo samo po
predhodnem narocilu preko elektronske poste ali telefona in ga osebno prevzamejo pri

stranskem vhodu v 3olo.



Clanska izkaznica se ne uporablja. Za izposojo zadostuje ime in priimek ¢lana.Gradivo se vraga

na oznacen prostor pred knjiznico. VVrnjeno gradivo se razkuzi in gre v karanteno.

Citalnica v knjiznici je zaprta.

VIl. KONCNE DOLOCBE

18. ¢len

Pravilnik mora biti v obeh knjiznicah postavljen na vidnem mestu in na voljo ¢lanom knjiznice.

19. ¢len

Ta pravilnik pricne veljati osmi dan po objavi na oglasni deski knjiznice in se uporablja od tega
dne dalje.

Priloga 1: Obratovalni ¢as

Priloga 2: Hisni red

ey =

Barbara Mesner



Priloga 1: Obratovalni ¢as
Knjiznica in ¢italnica sta za uporabnike knjiznice odprti vsak dan od 7.15 do 14.00 ure.

Knjiznica je zaprta v Casu:

cen e

cen e

- nadomescanja,
- udelezbe na kulturnih, naravoslovnih in $portnih dnevih,

cen e

V vseh primerih je obvestilo o spremembi urnika odprtosti knjiZnice na vratih Solske
knjiznice.

Na podruznic¢ni $oli Sentilj poteka izposoja po dogovoru z razrednimi uéiteljicami.
Priloga 2: Hi$ni red

Knjiznica je kulturno, informacijsko in izobrazevalno sredisce Sole. Clani so dolzni spostovati
in upostevati pravila obnaSanja oz. hisni red:

- v Solsko knjiZnico vstopajo ucenci v copatih;

- v Solski knjiznici se uporabniki obna$ajo kulturno, mirno in obzirno do drugih
obiskovalcev;

- v knjiZnici se titho pogovarjamo; glasno govorjenje, kri¢anje ali neprimerno obnasanje
je v knjiZnici nezazeleno;

- pazimo na urejenost knjiZnice in ohranjanje opreme;

-z gradivom Solske knjiznice lepo ravnamo;

- vsako knjigo, ki jo vzamemo s police, tudi pospravimo;

- v knjiznici ne jemo, ne uzivamo pijace, ne uporabljamo mobilnih telefonov ali
glasbenih predvajalnikov;

- iz knjiznice ne odnesemo nicesar, kar ni vpisano v izposojo;

- v knjiznici lahko beremo, piSemo referate, seminarske in domace naloge, listamo revije
in Casopise, reSujemo knjizno uganko meseca, se pogovarjamo in druzimo;

- v Solski knjiznici poteka tudi pouk - ure knjizni¢no-informacijskih znanj. Takrat
upostevamo prilagojen urnik izposoje in ne motimo pouka v knjiznici;

- &e se te ure izvajajo na podruznici Sentilj ali e je knjizni¢arka odsotna zaradi
sodelovanja pri drugih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela, upoStevamo obvestilo na
vratih Solske knjiznice.

Obiskovalci knjiznice morajo v knjizni¢nih prostorih sami varovati osebne predmete in
prtljago. Knjiznica zanje ne odgovarja.



